Οδηγίες για την συμπλήρωση των ΔΙΚΑΙΟΛΟΓΗΤΙΚΩΝ ΛΗΞΗΣ
Τα δικαιολογητικά λήξης που απαιτούνται μετά το πέρας της πρακτικής σας άσκησης, ώστε να κατατεθεί η αμοιβή σας είναι τα εξής:
1. Βεβαίωση εκτέλεσης ΠΑ από τον ΥΠΕΥΘΥΝΟ του ΦΟΡΕΑ (Το έγγραφο αυτό το εκτυπώνετε και το δίνετε στον Υπεύθυνο του Φορέα σας (διευθυντή ή διοικητή ή πρόεδρο) για υπογραφή και σφραγίδα).
2. [bookmark: _GoBack]Έκθεση επίδοσης ασκούμενου από τον ΕΡΓΑΣΙΑΚΟ ΕΠΙΒΛΕΠΟΝΤΑ του ΦΟΡΕΑ (Το έγγραφο αυτό το εκτυπώνετε και το δίνετε στον εργασιακό επιβλέποντα του Φορέα σας για υπογραφή).
3. Αναλυτική έκθεση πεπραγμένων του ΦΟΙΤΗΤΗ (Το έγγραφο αυτό το εκτυπώνετε και το συμπληρώνετε αποτυπώνοντας τις εργασίες που πραγματοποιήσατε καθώς και τις εμπειρίες που αποκομίσατε στο διάστημα που υλοποιήσατε την πρακτική σας άσκηση και το υπογράφετε).
4. Βεβαίωση εκτέλεσης ΠΑ από τον ΕΠ. ΥΠΕΥΘΥΝΟ του ΤΜΗΜΑΤΟΣ (Το έγγραφο αυτό το εκτυπώνετε και το δίνετε στον Επιστημονικό Υπεύθυνο του Τμήματός σας για υπογραφή).
5. Απογραφικό Δελτίο Εξόδου Το συμπληρώνετε, το εκτυπώνετε και το φέρνετε στο γραφείο πρακτικής άσκησης του ΕΚΠΑ. (Κτήριο Τμήματος Μαθηματικού στο ισόγειο, Πανεπιστημιούπολη Ζωγράφου). Στο απογραφικό δελτίο εισόδου θα συμπληρώσετε πρώτη σελίδα τα στοιχεία σας: 9. ΑΜΚΑ, 10. ΑΦΜ, 12. Ημερομηνία Εξόδου (λήξης) Συμμετέχοντα και 13. Ολοκλήρωση πράξης συμπληρώνετε ΝΑΙ. Παρακάτω θα βάλετε ΝΑΙ μόνο στα πεδία που σας αφορούν.
6. Δήλωση λήξης στο ΕΡΓΑΝΗ (Έντυπο Ε3.5). Το αντίγραφο δήλωσης της λήξης στο ΠΣ ΕΡΓΑΝΗ θα το λάβετε εκτυπωμένο από το Φορέα σας.
7. Υπεύθυνη Δήλωση τηλεργασίας Φοιτητή (Υπογραφή Φοιτητή). 
8. Υπεύθυνη Δήλωση τηλεργασίας Φορέα υποδοχής (Υπογραφή και σφραγίδα Φορέα, υπογραφή Επιστημονικού Υπευθύνου).
9. Ημερήσιο Πρόγραμμα Παρουσίας και Δραστηριοτήτων Ασκουμένου.
Αφού ετοιμάσετε και τα παραπάνω εννέα (9) δικαιολογητικά, θα πρέπει στην συνέχεια να τα καταθέσετε όλα μαζί στο γραφείο πρακτικής άσκησης του ΕΚΠΑ.
Είναι υποχρεωτικό, οι υπογραφές και οι σφραγίδες στα δικαιολογητικά λήξης να είναι πρωτότυπες (απαγορεύονται οι σκαναρισμένες) και η κατάθεση των δικαιολογητικών στο ΓΡΑΠΑΣ θα πρέπει να γίνεται αυστηρά το αργότερο 30 ημέρες μετά την ημερομηνία λήξης της πρακτικής σας άσκησης.
Η ημερομηνία έναρξης και λήξης της πρακτικής άσκησης θα πρέπει να είναι η ίδια σε όλα τα έγγραφα. (Ιδιωτικό Συμφωνητικό, ΕΡΓΑΝΗ, Δικαιολογητικά Λήξης).
